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p\llflez Votre quotidien n

8 “Je gére vos taches administratives et pre-comptables,
j'optimise I'organisation : de vos bureaux, ateliers, stocks,...
et de vos données numériques et papiers.”

5,
Stéphanie
LEFEUVRE

Retrouvez la liberté de vous concentrer

sur le développement de votre entreprise

o SERVICE SUR-MESURE : o REACTIVITE GARANTIE :
Je m’adapte a vos besoins ponctuels Je réponds rapidement
ou réguliers a vos demandes

Expérience de plus de 20 ans en comptabilité

Interlocutrice privilégiée de vos partenaires administratifs et financiers
Flexibilité et adaptabilité a tous secteurs d’activité
Accompagnement personnalisé et confidentialité assurée

Professionnelle de I'organisation certifiée

0612 70 21 54
O P O contact@oplaisirdorganiser.fr

O PLAISIR D’ORGANISER https://oplaisirdorganiser.fr




‘ Votte satisfaction
» estl'une de mes ﬁrincipall‘es motivations
- «’(

Contactez-moi:

0612 70 21 54

Suivi de trésorerie, bancaire et tableaux de bord

Etablissement des devis et des factures

Gestion des mails et des courriers

Encaissements et décaissements

Transmission des documents a votre expert comptable
Elaboration de dossiers divers selon votre activiteé
Pointages divers

Déclarations obligatoires (MSA, TESA, DSN, ...)

Suivi logistique d’événements

Classement papiers et arborescence ordinateur
Organisation de votre espace de travail
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Professionnelle de I'organisation certifice [FFPO
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Web : oplaisirdorganiser.fr O P O
Mail : contact@oplaisirdorganiser.fr

O PLAISIR D’ORGANISER

SIREN : 821 482 296 - APE 82997



